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                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                ШУÖМ
от 30 апреля 2012 г.                                                                                                      № 14
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги по выдаче ордера
(разрешения) на производство земляных работ

сельского поселения «Приуральский»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с решением Совета сельского поселения «Приуральский» от 29 марта 2012г. № 23/88 «Об экспертизе проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

постановляю:
1.      Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ сельского поселения «Приуральский».
2. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения «Приуральский» -                                         Е.А.Юшков

Утвержден 

постановлением главы сельского поселения «Приуральский»

 № 14 от 30.04.2012г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

по выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче ордера (разрешения) на производство земляных работ (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации сельского поселения «Приуральский», порядок взаимодействия между его должностными лицами, а также взаимодействие администрации сельского поселения «Приуральский» с заявителями, органами местного самоуправления в Республике Коми, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Сведения о месте  нахождения, графике работы, телефонах администрации сельского поселения «Приуральский» приводятся в приложении 1 к настоящему административному регламенту, а также в сети Интернет: официальный сайт администрации муниципального района «Троицко-Печорский» (www.trpk.ru), Портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг Республики Коми (www.pgu.rkomi.ru).

1.3.2. Информацию о правилах предоставления услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в администрации сельского поселения «Приуральский»:

- в устной форме лично;  

- в устной форме по телефону; 

- письменно.
1.3.3. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.4. 
Информирование проводится в форме: устного информирования, письменного информирования.
1.3.5.
Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами администрации сельского поселения «Приуральский» при обращении за информацией: при личном обращении; по телефону.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностное лицо осуществляет не более 15 минут.  

Звонки от заявителей по вопросу  информирования о порядке предоставления услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации сельского поселения «Приуральский». Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

Должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование (по телефону или лично), должно корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления услуги по телефону, должностное лицо администрации сельского поселения «Приуральский», сняв трубку, должно представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

В конце информирования должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринять заявителю. 

Рассмотрение письменного обращения осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 5.3., 5.4., 5.6., 5.7., 5.8. настоящего административного регламента. По итогам рассмотрения письменного обращения заявителю направляется  исчерпывающий письменный ответ на поставленные вопросы, в котором указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

1.3.7.
Требования к размещению и оформлению визуальной информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационном стенде размещается информация, о местонахождении и графике работы администрации сельского поселения «Приуральский», а также следующая информация:
1) текст административного регламента;
2) блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
3) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) образец формы заявления на предоставление муниципальной услуги;
д) 
график приема заявителей;

е)
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

ж)
порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача ордера (разрешения) на производство земляных работ.  

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация сельского поселения «Приуральский».

Ответственным за предоставление муниципальной услуги является специалист администрации сельского поселения «Приуральский».
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги – выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ (правила производства земляных работ и действия при восстановлении нарушенного благоустройства приведены в Приложении №11).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 30 дней с момента регистрации заявления и документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 2009, 21 января; Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, 26 января, ст. 445; Парламентская газета, 2009, 29 января); 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, 6 октября, ст. 3822; Парламентская газета, 2003, 8 октября; Российская газета, 2003, 8 октября);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета, 2006, 5 мая; Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, 8 мая, ст. 2060; Парламентская газета, 2006, 11 мая);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; Российская газета, 2010, № 168).

2.6. Перечень документов необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменных заявлений, рекомендуемые формы которых приведены в Приложении №2 к настоящему Регламенту.

В соответствии со ст. 7 закона 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 года, заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа или органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
В заявлении, заполненном по форме (Приложение №2) должно быть указано:

- для организаций и предприятий  – полное наименование организации или предприятия, юридического адреса, должности и полного Ф.И.О. руководителя, контактного телефона;

- для индивидуальных предпринимателей – полных фамилии, имени, отчества, места жительства, контактного телефона;

- для физических лиц – полных фамилии, имени, отчества, места жительства, паспортных данных, контактного телефона;

В ордере, заполненном по форме (Приложение №3) должно быть указано:

- название организации, выполняющей работы, её юридический адрес, полное Ф.И.О. и должность руководителя, контактный телефон;

- лицо, ответственное за проведение работ;

- вид работ;

- точный адрес проведения работ;

- срок начала и окончания работ.

К заявлению и ордеру прилагаются следующие документы:

а) рабочий проект (рабочие чертежи) на строительство, ремонт, реконструкцию (или иные работы) подземных коммуникаций, или выкопировка из градостроительного плана с нанесением трассы производства земляных работ, согласованный(-ые) с:

- организациями, эксплуатирующими линейные объекты (линии связи, теплотрассы, кабели электроснабжения, автомобильные дороги и иные подобные сооружения), находящиеся в пределах границ земельного участка, на котором планируется проведение земляных работ;

- управляющей компанией, в случае если земляные работы ведутся на территориях, закрепленных за жилыми зданиями;

- 16 отрядом ОП №7  в случае если земляные работы проводятся в условиях жилой застройки, в непосредственной близи к жилым зданиям. Должен быть организован подъезд специализированной (пожарной) техники;

- собственниками земельных участков, на территории которых проводятся земляные работы;

б) соглашение по восстановлению элементов благоустройства, поврежденных при производстве земляных работ, заполненного по форме (Приложение №4);

в) временная схема движения транспорта, согласованная с ГИБДД УВД по сельскому поселению в случае, если при производстве земляных работ будут созданы помехи движению автомобильного транспорта;

г)  копия договора со специализированной организацией на выполнение работ по компенсационному озеленению, в случае если при проведении земляных работ требуется свод зеленых насаждений;

д) копия договора с подрядной организацией (если привлекается) на производство работ.

Документы, предусмотренные подпунктом 2.6 (б), 2.6.1. (а, в) настоящего Административного регламента, предоставляются в двух экземплярах: один из которых оригинал, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой – копия документов, прилагаемая к заявлению. Соглашение по восстановлению элементов благоустройства, поврежденных при производстве земляных работ, предоставляется в двух оригинальных экземплярах.

2.7. В случае приложения к заявлению неполного комплекта документов, перечисленных в подпункте 2.6 настоящего Административного регламента, несоответствия заявления требованиям, установленным подпунктом 2.6.1. настоящего порядка, и (или) в случае предоставления недостоверной информации администрации сельского поселения «Приуральский» оставляет заявление без движения, о чем извещает лицо, подавшее заявление. В случае если заявитель в сроки, указанные в подпункте 2.4. настоящего Административного регламента, устранит обстоятельства, послужившие основанием для оставления заявления без движения, заявление считается поданным в день первоначального представления и подлежит рассмотрению.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) не устранение заявителем обстоятельств, послуживших основанием для оставления заявления без движения, в срок, указанный в пункте 2.4 настоящего Административного регламента;

б) подача заявителем заявления об отзыве заявления о выдаче ордера (Приложение 10);

в) невозможность проведения земляных работ в случаях, установленных действующим законодательством;

г) не предоставление заключенного соглашения по восстановлению элементов благоустройства, поврежденных при производстве земляных работ в пределах срока, установленного пунктом 2.4 настоящего Административного регламента;

д) не выполнение условий соглашения по восстановлению элементов благоустройства, поврежденных при производстве земляных работ по ранее выданным 3-м и более ордерам.*

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 30 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя и документов на предоставление муниципальной услуги - один день. 

2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.
Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, оборудованы персональным компьютером, оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения муниципальной услуги).
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	нет

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления услуги в электронной форме.

Сведения о предоставлении услуги и форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Портале государственных услуг Республики Коми – pgu.rkomi.ru, Портале государственных и муниципальных услуг – gosuslugi.ru.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий),требования  к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме (административные процедуры)

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления; 

- рассмотрение документов заявителя; 

- выдача (направление) заявителю уведомления о принятом решении.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 5).

3.2. Прием и регистрация заявления.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение в администрацию сельского поселения «Приуральский» заявителя с заявлением о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ, указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

3.2.2. Ответственным должностным лицом за выполнение административной  процедуры является специалист администрации.

3.2.3. Лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, рассматривает документы на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.10. настоящего административного регламента.

3.2.4. При наличии одного или нескольких оснований, предусмотренных п. 2.8. настоящего административного регламента, специалист администрации не позднее дня следующего после дня подачи документов составляет письменное уведомление об отказе в приеме документов с обоснованием такого отказа и направляет его вместе с представленными заявителем документами в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением (Приложение 7).

В случае подачи документов заявителем (или его представителем) лично специалист  выдает расписку о получении документов (Приложение 6). Заявитель ставит свою подпись в получении расписки в специально отведенном месте утвержденной формы заявления. Действие по рассмотрению документов и выдаче расписки в приеме документов осуществляется в течение 20 мин с момента передачи документов заявителем специалисту администрации.
4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, осуществляет глава сельского поселения.
4.2. Контроль  предоставления услуги проводится в форме проверок.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления услуги могут быть плановыми и внеплановыми.

4.4. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации сельского поселения «Приуральский, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в администрацию сельского поселения «Приуральский» обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги глава сельского поселения в течение 3-х дней формирует комиссию, в состав которой включаются не менее 3-х работников администрации. Проверка предоставления услуги проводится в течение 3-х дней.

4.6. Результаты проверки нарушений в ходе предоставления услуги доводятся до заявителей в письменной форме.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

      4.8. Специалисты администрации сельского поселения ответственные за предоставление услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель, а также его законный представитель имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) является требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, или муниципальным служащим администрации сельского поселения «Приуральский» при получении данным заявителем муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию сельского поселения «Приуральский». Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации муниципального района «Троицко-Печорский», указанного в приложении №1 Административного регламента, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и  муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Запись заявителей на личный прием к главе администрации сельского поселения «Приуральский» осуществляется при личном обращении или при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации муниципального района «Троицко-Печорский» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и информационных стендах администрации сельского поселения «Приуральский» (адреса и телефоны указаны также в приложении №1 Административного регламента).

Специалист, осуществляющий запись на личный прием к главе администрации сельского поселения «Приуральский», информирует о дате, времени, месте приема, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  обжалования подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати  рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной (удовлетворена), то принимается решение о принятии мер ответственности к лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 Административного регламента, заявителю в письменной и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Результаты рассмотрения жалобы направляются заявителю заказным письмом с уведомлением.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с абзацем первым пункта 5.2 Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру.

5.9. Если в жалобе не указана фамилия или наименование заявителя, направившего жалобу по почте или в электронной форме, и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.10. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить жалобу без рассмотрения по существу и сообщить заявителю, направившему жалобу, в порядке, предусмотренном пунктом 5.7 Административного регламента, о недопустимости злоупотребления правом (при принятии жалобы на личном приеме - устно).

5.11. Если текст жалобы, направленной по почте или в электронной форме, не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чет сообщается заявителю, если его фамилия или наименование и адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес поддаются прочтению, в порядке, установленном пунктом 5.7 Административного регламента.

5.12. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались мотивированные ответы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными жалобами, должностное лицо, рассматривающее жалобу, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившее обращение, до истечения срока, указанного в пункте 5.4 Административного регламента.

5.13. Если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений в порядке, установленном пунктом 5.7 Административного регламента. 

* условие относится к определенным формам деятельности (ИП, ООО, ОАО, ЗАО, ДОАО, физические лица)

Приложение № 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче ордера(разрешения)

на производство земляных работ

сельского поселения «Приуральский»
СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ  ТЕЛЕФОНАХ,

АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПРИУРАЛЬСКИЙ»
Наименование: Администрация муниципального образования  сельского поселения «Приуральский»

Место нахождения: 169426 Республика Коми,  Троицко - Печорский район,  

пст. Приуральский, ул. Лесная д.4

График работы: 
Понедельник-пятница – с 8.45до 17.00




Обеденный перерыв – с 13.00 до 14.00.

                                   Суббота, воскресенье - выходные дни.

Телефон (факс) для справок по вопросам предоставления муниципальной услуги:  8(82138)9-43-46

Сайт Администрации муниципального района «Троицко-Печорский»: www.trpk.ru
Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по выдаче ордера(разрешения)

на производство земляных работ

сельского поселения «Приуральский»
Главе сельского поселения

«Приуральский»

От_______________________

________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать ордер на производство земляных работ:

_____________________________________________________________________________
(указывается вид работ с указанием причины их производства,

_____________________________________________________________________________
подземных коммуникаций)

по адресу:_______________________________________________________________________
Восстановление разрешенных элементов благоустройства включено в Смету затрат на производство работ и обеспечено финансированием.

Производитель работ:

_____________________________________________________________________________
(наименование предприятия, адрес, телефон)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя)

Об ответственности за неисполнение условий ордера предупрежден.

«Заказчик»

_______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________

МП

Руководитель:

___________________   _________________

(подпись)                         (ФИО)

Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по выдаче ордера(разрешения)

на производство земляных работ

сельского поселения «Приуральский»
ОРДЕР № ______

на производство земляных работ

пст. Приуральский                                                    «____» ________________ 20____г.

Регистрация в 

ГИБДД УВД по 

№ _______ от _____________ 20___г.

Настоящий ордер на производство земляных работ выдан:

(полное наименование организации, индивидуального предпринимателя, физического лица, адрес, телефон)

(должность руководителя, Ф.И.О.)

Настоящим ордером разрешается проведение земляных работ:

_____________________________________________________________________________

(указывается вид работ с указанием причины их производства, 

_____________________________________________________________________________

подземных коммуникаций)

_____________________________________________________________________________

(место производства земляных работ с указанием точного адреса)

Срок проведения земляных работ:

 с «____» ______________ 20__ г. по «____» ______________ 20__ г.

Лицо, ответственно за производство работ:______________________________________________________________________________________________________________________






(указывается должность, наименование организации, в которой зарегистрирован сотрудник, Ф.И.О. контактный телефон)

Срок восстановления нарушенного благоустройства в месте производства земляных работ:

с «____» _______________ 20__ г.по «____» _______________ 20__ г. 

с гарантийным сроком два года.

             До восстановления нарушенного благоустройства обязуюсь поддерживать нарушенное дорожное (пешеходное) покрытие в надлежащем состоянии.


Работы обязуюсь производить в соответствии с требованиями, установленными правилами благоустройства территории сельского поселения «Приуральский» и иными действующими нормативными правовыми актами РФ.

ПОДПИСИ СТОРОН:

	Администрация сельского поселения «Приуральский»
	Заявитель

	169445, РК, Троицко-Печорский район, пст. Приуральский, ул. Лесная д.4
Р\сч. 40204810100000000251
Банк ГРКЦ НБ РК Банка России г. Сыктывкар

Получатель: УФК по РК (Финансовое управление 

02073008330)

тел. 8(82138)94346
Глава сельского поселения
________________ 
	


В случае проведения работ на дворовых территориях согласовать с УК, ТСЖ, ЖСК.

Согласовано:

Представитель УК/ТСЖ/ЖСК______________________________________   _________________

                                                        (указывается должность, наименование организации, Ф.И.О.)                    (подпись)

Представитель заявителя_________________________________________  _________________

                                                 (указывается должность, наименование организации, Ф.И.О.)                    (подпись)

Отметка о закрытии ордера с указанием даты, подписи, фамилии, имени, отчества и должности лица, закрывшего ордер:

Представитель 
МУ «УЖКХ»_________________________________________________________

Представитель Заявителя___________________________________________________________

Представитель УК/ТСЖ/ЖСК_______________________________________________________

Отметка о продлении сроков производства работ:

Срок производства работ продлен до «_____» _______________ 20___г.

Срок производства работ продлен до «_____» _______________ 20___г.

Срок производства работ продлен до «_____» _______________ 20___г.

Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по выдаче ордера(разрешения)

на производство земляных работ

сельского поселения «Приуральский»
Соглашение № ________________________________

по восстановлению элементов благоустройства, 

поврежденных при производстве земляных работ

пст. Приуральский                                                            «____» ____________ 20____ г.
Администрация сельского поселения «Приуральский», именуемое в дальнейшем «Учреждение», в лице главы сельского поселения








, действующей на основании Устава, с одной стороны, и __________________________________________________________________________ в лице _____________________________________________________________________________, действующего на основании ________________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, заключили настоящее соглашение о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ

1.1 «Исполнитель» берет на себя обязательства в срок до «____» ____________ 20____ года безвозмездно выполнить работы по восстановлению поврежденных элементов благоустройства, возникших в результате проведения работ по ордеру на производство земляных работ 

№ ________, выданного администрацией сельского поселения «Приуральский».

1.2 «Исполнитель» за счет собственных средств выполняет работы по восстановлению нарушенного благоустройства общей площадью __________________ м² в том числе:

- восстановление поврежденных участков асфальтобетонного покрытия S, м² ___________
- восстановление растительного слоя (газона) S, м² __________________________________

- планировка грунта S,м² _______________________________________________________

-компенсационное озеленение S, м², шт., п.м. ______________________________________

-восстановление бордюрного камня п.м. __________________________________________

-восстановление и покраска ограждений безопасности п.м. ___________________________

 прочее _______________________________________________________________________

по адресу: ___________________________________________________________________

В соответствии с требованиями нормативно – правовых актов РФ и нормативно – технических актов к данному виду работ.

1.3 Сторонами составляется схема, подписанная «Исполнителем» и «Учредителем» с целью определения размеров (площади) и видов работ по восстановлению элементов благоустройства, в соответствии с которыми Исполнителем будут производиться работы, предусмотренные п.п.1.1, 1.2 настоящего соглашения, которая является неотъемлемой частью настоящего соглашения.

1.4 В случае если при проведении работ по ордеру на производство земляных работ № ________ от «_____» ____________ 20____ года будут повреждены элементы благоустройства в большем/меньшем объеме, предусмотренным в п. 1.2 настоящего соглашения, «Исполнитель» обязуется выполнить работы по восстановлению элементов благоустройства по факту (в полном объеме).

2. СРОК ДЕЙСТВИЯ СОГЛАШЕНИЯ

2.1 Срок действия соглашения определяется со дня его заключения и до полного исполнения сторонами своих обязательств.

3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1 «Исполнитель» обязуется:

3.1.1 Произвести работы, предусмотренные настоящим соглашением, за счет собственных средств.

3.1.2 «Исполнитель» обязуется произвести работы в строгом соответствии с правилами благоустройства территории сельского поселения «Приуральский» и с иными нормативно – правовыми актами РФ.

3.1.3 После проведения работ по восстановлению элементов благоустройства «Исполнитель» обязуется сдать их «Учреждению» по акту.

3.1.4 В случае не восстановления нарушенного благоустройства, указанного в п. 1.1. 1.2 настоящего соглашения, оплатить расходы за эти работы третьей (сторонней) организации, привлекаемой «Учреждением». В случае просрочки – неустойка в размере 0,1% от стоимости работ за каждый день просрочки.

3.2 «Учреждение» обязуется:

3.2.1 Осуществить приемку результата работ в течение трех дней с момента уведомления «Исполнителем» о выполнении работ по благоустройству.

3.3 «Учреждение» в праве:

3.3.1 В случае не исполнения работ по восстановлению элементов благоустройства в срок, указанный в п. 1.1 настоящего соглашения, обратиться с исковым заявлением в Арбитражный суд РК об обязанности выполнения работ по восстановлению элементов благоустройства, поврежденных при проведении работ по ордеру № ________ от «____» ____________ 20____ года.

3.2.2 В случае не исполнения работ по восстановлению элементов благоустройства в срок, указанный в п. 1.1 настоящего соглашения «Учреждение» в праве поручить выполнение работ по настоящему соглашению другому лицу с отнесением расходов на счет «Исполнителя».

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1 Во всем, что не урегулировано данным соглашением в части ответственности, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

5. ГАРАНТИЙНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

5.1 Гарантийный срок при преждевременном выходе из строя восстановленного после вскрытия дорожного полотна составляет 2 года.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1 Все изменения к настоящему соглашению оформляются в письменном виде, подписываются всеми сторонами и являются неотъемлемой частью соглашения.

6.2 Устные договоренности сторон не имеют юридической силы.

6.3 В период действия настоящего соглашения стороны руководствуются действующим законодательством.

6.4 Стороны обязаны сообщать друг другу об изменении своих реквизитов в течении пяти дней с даты их изменений.

6.5 Настоящее соглашение составлено на двух листах в двух подлинных экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

	Учреждение
	Исполнитель

	адрес: 169426, РК, Троицко-Печорский район, пст. Приуральский, ул. Лесная д.4
тел/факс: (882138)94346
Р\сч. 40204810100000000251
Банк ГРКЦ НБ РК Банка России г. Сыктывкар

Получатель: УФК по РК (Финансовое управление 

администрации сельского поселения «Приуральский», 

02073005360)

ИНН/КПП 1115004540\111501001

БИК 048702001

Глава сельского поселения_______________________
	


СОГЛАСОВАНО:

Отметка о продлении сроков восстановления нарушенных элементов благоустройства:

Срок восстановления нарушенных элементов продлен до «_____» ______________ 20___г.

Срок восстановления нарушенных элементов продлен до «_____» ______________ 20___г.

Срок восстановления нарушенных элементов продлен до «_____» ______________ 20___г.

Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по выдаче ордера(разрешения)

на производство земляных работ

сельского поселения «Приуральский»
Блок-схема

 последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений (ордеров) на производство земляных работ и восстановления нарушенного благоустройства







                                                                                                                          








          







Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по выдаче ордера(разрешения)

на производство земляных работ

сельского поселения «Приуральский»
РАСПИСКА

в получении документов на оказание муниципальной услуги

выдачи разрешения (ордера) на производство земляных работ и восстановления нарушенного благоустройства

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., заявителя и почтовый адрес проведения земляных работ)

«_____» ___________________ 20____г.     представлены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Количество экземпляров
	Количество листов

	
	
	подлинные
	копии
	в подлинных
	в копиях

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


Документы приняты «______» ________________20____
года

_________________________________________     ____________________________

(должность сотрудника, принявшего документы)   (подпись, Ф.И.О. сотрудника)

Документы, выдаваемые в результате оказания муниципальной услуги, желаю получить

_______________                                           ___________________________________

(лично/по почте)
                                            (подпись, Ф.И.О. заявителя)

За получением документов лично на руки предлагаем обратиться по месту подачи заявления «_____» _____________20____г.

В случае неявки заявителя в указанный день, документы будут направлены по почте.

Расписку получил «_____»_____________________20____г.   _____________________________________

                                               




(должность, Ф.И.О. заявителя)
Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по выдаче ордера(разрешения)

на производство земляных работ

сельского поселения «Приуральский»
Администрация сельского поселения «Приуральский»

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов

на предоставление муниципальной услуги

по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

(Ф.И.О., наименование заявителя)

«____
»_____________
20____  г. представлены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров


	Количество листов

	
	
	подлинные
	копии
	в подлинных
	в копиях

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Настоящим на основании:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ссылка на пункт административного регламента)

уведомляем об отказе в приеме указанных документов по причине:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(указание на причину отказа в соответствии с административным регламентом)

и возвращаем перечисленные выше документы (кроме заявления) заявителю.

Документы (кроме заявления) и экземпляр уведомления с подписью сотрудника,

рассмотревшего заявление получил___________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(Фамилия И.О., подпись заявителя, в случае получения документов лично на руки)
«_____»
 ______________ 2012 г.

Отказ в приеме документов не является препятствием для повторного обращения за получением муниципальной услуги после устранения выявленных недостатков.

В случае несогласия с отказом в приеме документов заявитель вправе обжаловать действия ответственных лиц в соответствии с административным регламентом оказания услуги и действующим законодательством.

____________________________________                         _______________________

(должность сотрудника, рассмотревшего
                                (подпись, Ф.И.О.

                      документы)
                                                                сотрудника)

Приложение № 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по выдаче ордера(разрешения)

на производство земляных работ

сельского поселения «Приуральский»
                                                                     Главе сельского поселения «Приуральский»






                         ____________________________________

    (наименование организации, юридический 

____________________________________

адрес, контактные телефоны) 

____________________________________

       (для физических лиц – Ф.И.О., 
паспортные данные, адрес по прописке)

Обращение (жалоба)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                           (Изложение по сути обращения)

______________           ____________________      _________________________

(подпись, печать)                  Ф.И.О.                                   должность                                   

______________

        (дата)

Приложение № 9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по выдаче ордера(разрешения)

на производство земляных работ

сельского поселения «Приуральский»
А К Т

приемки работ по ордеру

№ ______/_____от   «_______»________20___ г.

 пст.Приуральский





      «_____ » ______________2012г.
Комиссия в составе:

1.
Представитель администрации сельского поселения___________________________

2.
Представитель «Исполнителя»____________________________________________

3.
Присутствующие   при   сдаче _____________________________________________

         Произвели проверку по выполнению ордера на производство работ и восстановление разрушенного благоустройства по________________________________________________

Работы по восстановлению благоустройства выполнены в установленные сроки и в полном объеме.

Подписи:

_________________________

«Исполнитель»                                                                                  _________________________

Присутствующие при сдаче 
                                                            _____________________________________________________________________________________________________









Приложение № 10
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по выдаче ордера(разрешения)

на производство земляных работ

сельского поселения «Приуральский»
Главе сельского поселения

«Приуральский»
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отозвать заявление о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ от 

«_____» ________________ 20____ года в связи с ___________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать причины отзыва заявления)

_____________________________________________________________________________

___________________   _________________              _____________________

       (подпись)                         (ФИО)                                           (дата)

Приложение № 11
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по выдаче ордера(разрешения)

на производство земляных работ

сельского поселения «Приуральский»
Правила производства работ и действия при выполнении работ по восстановлению нарушенного благоустройства

1. Основные понятия.

Земляные работы – производство работ, связанных со вскрытием грунта на глубину более 30 см (за исключением пахотных работ), забивкой и погружением свай при возведении объектов и сооружений всех видов, подземных и наземных инженерных сетей, коммуникаций, а равно отсыпка грунтом на высоту более 50 см.

Плановые земляные работы – земляные работы, проводимые при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства и систем инженерного обеспечения (электро-, тепло-, газо-, водоснабжения и водоотведения, канализации, связи и др.), при реставрационных работах, при работах по благоустройству и озеленению территорий.

Аварийные земляные работы – работы, обеспечивающие восстановление работоспособности систем инженерного обеспечения (электро-, тепло-, газо-, водоснабжения и  водоотведения, канализации, связи и др.) на территории сельского поселения «Приуральский,»  при внезапно возникающих неисправностях.

Линейный объект – сооружение инженерно – технического обеспечения, транспорта, связи, электро-, газо, водоснабжения и водоотведения, характеризующееся линейно протяженной конфигурацией, длина которого неизмеримо превышает геометрические параметры своего поперечного сечения (ширину, высоту, диаметр).

Разрешение (ордер) – документ, выданный администрацией сельского поселения, на проведение земляных работ при строительстве, реконструкции, ремонте объектов капитального строительства или проведении плановых или аварийных земляных работ на системах инженерного обеспечения на территории сельского поселения «Приуральский,».

Заказчик (заявитель) – юридическое или физическое лицо, уполномоченное инвестором (или само являющееся инвестором) осуществлять реализацию проектов по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства и систем инженерного обеспечения.

Подрядчик (производитель работ) – юридическое или физическое лицо, выполняющее строительные, земляные работы по договору подряда и (или) муниципальному контракту, заключенному с заказчиком, в соответствии с действующим законодательством.

Исполнительная съемка зданий, сооружений и инженерных коммуникаций – процесс обновления топографической съемки, выполненной в процессе строительных работ. Является отчетным документом, определяющим назначение, тип, конструкцию, плановое и высотное местоположение построенных зданий, сооружений, инженерных коммуникаций. Исполнительная съемка выполняется после окончания земляных работ до засыпания котлована с обязательным внесением изменений в градостроительный план .

Зеленые насаждения – газоны, деревья, кустарники, цветники (клумбы).

2. Правила проведения земляных работ.

2.1. Производство плановых земляных работ на территории сельского поселения «Приуральский» осуществляется только с разрешения администрации сельского поселения «Приуральский» оформленного в виде ордера на земляные работы (далее ордер).

2.2. Работы, проводимые без получения ордера, должны быть немедленно прекращены, а виновные привлечены к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

2.3. При использовании проезжей части дороги для установки строительной техники, необходимой для проведения плановых земляных работ, должна соблюдаться технология производства работ, предотвращающая возникновение дефектов в асфальтобетонном покрытии проезжей части и обеспечивающая безопасное движение транспорта и пешеходов. До начала производства земляных работ необходимо выставить дорожные знаки, в соответствии со схемой организации дорожного движения, согласованной с ГИБДД УВД. При повреждении инженерных коммуникаций производитель работ обязан немедленно сообщить об этом в центральную диспетчерскую службу владельца коммуникаций.

2.4. Котлованы и траншеи, разрабатываемые на улицах, проездах, во дворах, а также местах, где происходит движение людей или транспорта, должны быть ограждены защитным ограждением согласно нормативным требованиям. На ограждении необходимо установить предупредительные надписи и дорожные знаки, а в ночное время – сигнальное освещение. Места прохода людей через траншеи должны быть оборудованы в соответствии с нормативными требованиями переходными мостиками с поручневыми ограждениями и освещением в ночное время.

            2.5. Грунт, извлеченный из котлованов или траншей, следует размещать на расстоянии не менее 0,5 м от бровки выемки. Грунт не пригодный для обратной засыпки должен быть вывезен в специально отведенное для этого место. Грунт, извлеченный из котлованов и траншей при проведении земляных работ на улицах, дорогах и площадях с интенсивным или затрудненным движением транспорта и пешеходов должен вывозиться немедленно, на определенные для этой цели земельные участки. Работы в отвал в этих местах не допускаются.

2.9. Если при разрытии обнаружилось, что участок системы инженерного обеспечения пришел в негодность и исключается из эксплуатации, то он должен быть извлечен из грунта. В исключительных случаях по согласованию с собственником земельного участка недействующие системы инженерного обеспечения могут быть оставлены в земле при обязательном выполнении следующих условий:

а) смотровые и прочие колодцы должны быть разобраны и засыпаны песком или щебнем с тщательным уплотнением.
б) входные и выходные отверстия труб в колодцах должны быть тщательно заделаны.

2.10. При завершении земляных работ в зимний период на дорогах и тротуарах должна быть выполнена подсыпка песком и щебнем, а территория спланирована. Производитель работ должен поддерживать нарушенный участок дороги или тротуара в состоянии, пригодном для беспрепятственного проезда транспорта и прохода пешеходов весь период до полного восстановления благоустройства

2.11. Проводить плановые земляные работы по ремонту систем инженерного обеспечения под видом аварийных земляных работ запрещается.

2.12. Проведение аварийных земляных работ осуществляется владельцами поврежденных коммуникаций немедленно после обнаружения аварии с одновременным уведомлением телефонограммой центральной диспетчерской службы.
2.13. При производстве земляных работ запрещается:

а) производить откачку воды из колодцев, траншей, котлованов на тротуары и проезжую часть улиц (сброс воды производить в имеющиеся системы закрытой и открытой ливневой канализации, а при отсутствии таковой вывозить в емкостях) или обеспечить отвод воды от дорог и тротуаров в помеченных отметкой участках;

б) складировать стройматериалы, детали и конструкции на улицах, дорогах, обочинах, кюветах, тротуарах, вне территорий, отведенных для проведения земляных работ;

в) засорять обочины дорог остатками стройматериалов, грунтом, мусором;

г) готовить раствор и бетон непосредственно на проезжей части улиц;

д) загромождать проходы и въезды во дворы, нарушать нормальный проезд транспорта и движение пешеходов.

2.14. Работы, связанные с озеленением, (восстановление растительного слоя (газона), компенсационное озеленение).
3. Восстановление нарушенного благоустройства.

3.1. Каждый выданный ордер на проведение земляных работ регистрируются администрацией сельского поселения в специальном журнале.

3.2. Лицо, осуществившее земляные работы, обязано восстановить нарушенное благоустройство в месте проведения земляных работ в соответствии с требованиями, установленными Правилами благоустройства территории сельского поселения «Приуральский» и иными действующими нормативными правовыми актами, путем заключения и исполнения за счет собственных средств соглашения по восстановлению элементов благоустройства, поврежденных при производстве земляных работ.

3.3. При невозможности окончания производства работ в указанный разрешением (ордером) срок, производитель работ может продлить срок производства работ путем письменного обращения в администрацию сельского поселения с указанием в письме конкретных причин невозможности завершить работы. 

3.4. По окончании производства работ по восстановлению благоустройства, нарушенного в результате проведения земляных работ,  осуществляется проверка качества выполненных работ по восстановлению благоустройства, по результатам которой подписывается акт приема работ и ставится отметка в ордере (Приложение 9).

3.5. Ордер на производство земляных работ аннулируется в случае не выполнения работ, указанных в ордере. При этом производится выезд на место запланированного проведения работ производителя работ совместно с представителем администрации сельского поселения с целью подтверждения того, что не были нарушены элементы благоустройства. Заявления об аннулировании разрешения (ордера) заполняется по установленной форме (Приложение 2).
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Передача заявителю зарегистрированного ордера на производство земляных работ либо уведомления об отказе в предоставлении  муниципальной услуги для надлежащего оформления
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